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1.Вводная часть . 

Миссия библиотеки. 

Школьная библиотека представляет информацию и идеи, имеющие 

фундаментальное значение  для успешной деятельности в нашем сегодняшнем 

мире, который все больше строится как информации и знаниях. 

Школьная библиотека вооружает учащихся  навыками непрерывного 

самообразования  и формирования установки на ответственное и активное 

отношение к своему здоровью. 

ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ  библиотеки: 

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через 

библиотечно- информационное обслуживание пользователей , обеспечение их 

прав  на свободное и бесплатное пользование  библиотечно- информационными 

ресурсами, гарантированное государством. 

2. Создание единого  информационного пространства ОУ, организация  

комплексного  библиотечно- информационного обслуживания всех категорий 

пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа  к 

информации , знаниям, идеям. 

3.Воспитание гражданского самосознания , помощь в социализации 

обучающихся, развитии их творческих способностей. 

4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в 

условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных 

психофизических особенностей обучающихся. 

Задачи библиотеки. 

1. Обеспечение учебно- воспитательного процесса и самообразования путем 

Библиотечного и информационно- библиографического  обслуживания 

учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в 

образовательных проектах. 

2.  Формирование у  читателей  навыков независимого библиотечного 

пользователя: обучение  пользованию  книгой и другими носителями 

информации,  поиску, отбору и критической оценке информации. 

3. Совершенствование традиционных  и освоение новых библиотечных 

технологий. 



Обеспечение возможности наиболее полного  и быстрого доступа к 

документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, 

родителям , учащимся в получении информации. 

4. Сбор накоплений и обработка  информации и доведение ее до пользователя. 

Проведение внеклассной работы по базе источников  информации,  имеющихся 

в библиотеке. 

5 Развитие содержательного общения между пользователями,  Воспитание 

культуры общения. 

Основные функции библиотеки. 

1.Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и 

хранит библиотечно-  информационные ресурсы. 

2. Сервисная- библиотека предоставляет информацию  об имеющихся 

библиотечно- информационных  ресурсах, организует поиск и выдачу  

библиотечно- информационных ресурсов,  обеспечивает доступ к удаленным 

источникам информации. 

3.  Методическая- библиотека разрабатывает  учебные и методические 

материалы по основам информационной  культуры пользователей, алгоритмы и 

технологии  поиска  информации. 

4. Учебная- библиотека  организует подготовку по основам информационной 

культуры для различных категорий пользователей.  

5.  Воспитательная-  библиотека способствует развитию  чувства патриотизма 

по отношению к Государству, своему краю или школе. 

6. Социальная- библиотека содействует  развитию  способности  пользователей 

к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.  

7.  Просветительская-  библиотека приобщает  учащихся  к сокровищам 

мировой и отечественной культуры. 

Формирование фонда библиотеки. 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

 Работа с фондом учебной литературы   

1.  Подведение итогов  движения фонда, 

перечень учебников и процентная 

диагностика обеспеченности учащихся  

школы учебниками на 2024-2025 уч. год. 

Мониторинг обеспеченности учебниками 

на 2024-25 уч.год  (ФГОС) 

Сентябрь, 

октябрь 

Мельник Е.М., 

 

2 Составление  библиографической модели  Мельник Е.М. 



комплектования фонда учебной 

литературы. 

А)  Работа с перспективными  

библиографическими  изданиями (прайс-

листами, каталогами, тематическими 

планами издательств,  перечнями 

учебников и  учебных пособий,  

рекомендованных  Министерством 

образования  и региональным  

комплектом  учебников) 

Б) Составление вместе с учителями- 

предметниками заказа на учебники с 

учетом их требований.  

Учителя 

предметники 

3  Составление отчетных документов,  

диагностика уровня обеспеченности 

учащихся учебниками 

Сентябрь Мельник Е.М. 

 

4 Прием и выдача учебников. Учащимся 

состоящих на учете у соц. Педагога , 

обеспечить выдачу учебников в полном 

объеме. 

Май- июнь, 

Август- 

сентябрь. 

Мельник Е.М. 

 

5. Оформление тетрадей на выдачу 

учебников по ФГОС 

Сентябрь Мельник Е:.М. 

 

6 Информирование учителей и учащихся о 

новых поступлениях учебников 

По мере 

поступления 

Библиотекарь. 

7 Списание учебников  с учетом ветхости и 

смены  программ. 

Ноябрь-

декабрь 

Библиотекарь 

8 Проведение рейдов по сохранности 

учебников ( ремонт учебников 

учениками, посещение классов с 

беседами об аккуратном отношении к 

учебникам; проверка состояния и наличия  

съемных обложек) 

Сентябрь- 

май 

Мельник Е.М. 

9 Работа с резервным фондом учебников: 

Размещение на хранение и выдача по 

классам.  

В теч. года Библиотекарь 

10  Участие в составлении « Программно- 

методического обеспечении школы на 

2024-2225 уч. год. 

 Мельник Е.М. 

 

  

Работа с фондом художественной литературы  и сохранности фонда. 

 

1 Своевременное проведение обработки 

и регистрации поступившей 

В теч. года Мельник 

Е.М. 



литературы. 

2 Обеспечение свободного доступа  к  

библиотечному фонду. 

В теч. года Мельник 

Е.М. 

3 Выдача литературы читателям по 

разовому требованию. Ведение 

тетради с учетом библиографических 

справок  и их выполнение. 

В теч. года Мельник 

Е.М. 

4 Систематическое наблюдение за 

своевременным возвратом выданных 

изданий. 

В теч. года Мельник 

Е.М. 

5 Соблюдение правильной расстановки 

фонда на стеллажах 

В теч. года  Мельник 

Е.М. 

6 Оформление новых разделителей по 

алфавиту 

Сентябрь Мельник 

Е.М. 

7 Периодическое списание книг (худ. 

Литературы, методической 

литературы) 

В теч. года Мельник 

Е.М. 

8  Инвентаризация  библиотечного 

фонда 

Сентябрь- ноябрь Мельник 

Е.М. 

 

9 Обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного читателями  в 

установленном порядке. 

В теч. года Мельник 

Е.М. 

 

10 Организация работ по мелкому 

ремонту и переплету изданий с 

привлечением  учащихся 

1 раз в м-ц Мельник 

Е.М. 

11  Обеспечение работы с 

энциклопедиями в читальном зале. 

В теч. года. Мельник 

Е.М. 

 

                  Справочно - библиографическая работа. 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок  

исполнения 

Ответственные 

1 Пополнение и редактирование 

действующих картотек 

В теч. года Мельник Е.М. 

2 Индивидуальные беседы с вновь 

записавшимися  читателями  

В  теч. года Мельник Е.М. 

3 Заменить разделители в алфавитном и 

систематическом каталогах 

В теч. года Мельник Е.М. 

4 Разработать Положение о библиотеке» Сентябрь- 

октябрь 

Мельник Е.М. 

 

5 Проведение библиотечно-

библиографических занятий для 

учащихся  младших и средних классов. 

По плану 

работы 

Мельник Е.М. 

 



 

 

Работа с фондом художественной литературы. 

№  

п\п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 Изучение состава фонда и анализ его 

исполнения 

По мере 

поступления 

Мельник Е.М. 

2 Своевременная техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений  

По мере 

поступления 

Мельник Е.М. 

3 Списание утерянных изданий По мере 

необходимости 

Мельник Е.М. 

4 Составление актов списания и 

работа с  инвентарными книгами  по 

списанию утерянной литературы из 

библиотечного фонда 

По мере 

необходимости 

Мельник Е.М. 

 

Оформление выставок к праздникам, знаменательным датам. 

Дата  Наименование мероприятия Годы жизни 

29 

сентября  

 120 лет со дня рождения русского 

писателя Николая Островского  

(1904–1936).  

05.10 День учителя  

15 октября  – 210 лет со дня рождения русского поэта и 

драматурга М. Ю. Лермонтова  

1814–1841). 

15 Января 30 лет со дня рождения писателя, 

дипломата А. С. Грибоедова 

 (1795–1829).  

27 января Международный день памяти жертв 

Холокоста.  

 

29 Января 165 лет со дня рождения писателя А. П. 

Чехова  

(1860–1904). 

14.02 Международный день книги  

6 марта 210 лет со дня рождения Петра Павловича 

Ершова  

(1815-1869),  

24-30 Неделя Детской книги  

2 Апреля 220 лет со дня рождения датского 

писателя Х. К. Андерсена  

(1805–1875). 

12 Апреля День космонавтики  

24 мая 120 лет со дня рождения писателя М. А. 

Шолохова  

(1905–1984). 

21 июня 115 лет со дня рождения поэта А. Т. 

Твардовского (1910–1971). 

 

https://godliteratury.ru/articles/2016/12/22/kak-zakalyalas-stal-o-nikolae-ostrov
https://godliteratury.ru/articles/2017/03/03/zhit-bystro-napisat-maskarad


9.05  День Победы  

05.10 День учителя  

08.03 Международный женский день  

14.02 Международный день книги  

 

Работа с пользователями. 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответств. 

1 Индивидуальная работа с уч-ся В теч. года Мельник 

Е.М. 

. 

2 Обслуживание читателей на абонементе: 

учеников, педагогов, тех. персонал. 

ежедневно Мельник 

Е.М. 

 

3 Рекомендательные беседы при выдаче 

книг 

Ежедневно Мельник 

Е.М.  

4 Беседы  с учащимися  о прочитанном  Ежедневно Библиотекарь 

5 Рекомендательные и рекламные беседы 

о книгах. Энциклопедиях имеющих в 

библиотеке 

в теч. года библиотекарь 

6 Создать библиотечный актив, 

ежемесячный рейд по состоянию 

учебников, переоформление 

читательских формуляров, расстановка 

литературы в книгохранилище, 

подготовка и оформление книжных 

выставок к знаменательным датам. 

Проведение санитарных дней в 

библиотеке. 

 

Сентябрь -

октябрь 

 

 

 

 

1 раз в м-ц 

библиотекарь 

7 Информирование на пед. советах о 

новой учебной и методической 

литературе. 

По мере 

поступления 

Мельник 

Е.М. 

8 Работа с учащимся. Провести 

библиотечный урок «Моя любимая 

книга! (3-5кл) 

Октябрь  

9 Обслуживание  учащихся школы 

согласно расписанию работы школьной 

библиотеке  

С 8-18 час. Суббота- воскр.- выходной 

 

  

10 Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления должников 

Сентябрь-

май 

 

11 Привлечение новых читателей младших Сентябрь -  



классов. Экскурсия-0 беседа о книгах. 

Запись читателей в библиотеку. 

октябрь 

12 Ознакомление учащихся с библиотечно-

библиографическими знаниями. 

Проведение библиотечных уроков. 

В теч. года  

 

Реклама о деятельности библиотеки. 

1 Наглядные информационные объявления о выставках и 

мероприятиях проводимых в библиотеке. Обновлять 

информацию на школьный сайт. 

В теч. года 

2 Оформление выставок посвященным писателям- 

юбилярам. 

В теч. года 

3 Праздник» Посвящение в читатели» Ноябрь 

4 Кн. выставка в холле «книги помогающие жить» Сентябрь-

май 

 

Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся. 

№ Наименование мероприятия Класс Срок Ответственный 

1 Турнир «Книга- лучший друг» 4 Сентябрь   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Библиотекарь 

2 б\у «Добро пожаловать в 

библиотеку» 

1-2 Сентябрь 

3 Б\у Поговорим о книгах 1-2 Сентябрь  

4 Библ. Ур.»Как работать с 

каталогом» 

5-7 сентябрь 

5 Структура книги 2-3 Октябрь 

6 Справочная литература 5-6 Октябрь 

7 Ужасно интересно, все то что 

неизвестно 

2-4 Октябрь 

8 Какой я читатель 4-5 Ноябрь- 

декабрь . 

9 Энциклопедия- книга, которая 

знает все 

8кл Февраль 

10 Фотовыставка «Библиотека- 

волшебное место, где книгам не 

скучно, где нам интересно» 

 1-й эт. 

Холл 

Сентябрь- 

январь 

11 Бюро книжных новинок  1-5  Декабрь. 

12 Фото выставка Ребенок + книжка- 

это здорово 

1-5  В теч. 

Года 

 

Массовая работа 



1  КН. выставка- 

обзор 

«знакомьтесь- новинка  1-4 Сентябрь-

май 

2 Акция  «Подари книгу школьной библиотеке 9-

11 

Апрель  

3 Акция громкого 

чтения 

 Библ-урок.» Мы вслух читаем книги» 3-4  Октябрь  

4 Урок 

толерантности 

 «День белой трости» 7-9  Декабрь  

5 День поэзии Волшебники слова  Чтение стихов  

рус. Поэтов к всемирному Дню 

поэзии 

 Март 

6 Выставка- 

вернисаж 

«Пасха Красная»   

. 

Нравственное воспитание . 

Цель: Воспитание у школьников формы духовного воздействия добра и 

справедливости к людям. 

1 Клас.час «бабушки и внуки (день 

пожилого человека) 

5 Октябрь.  

 

 

Библиотекарь 
2 Кл.час «настоящая дружба, как ты 

ее понимаешь» 

5 Октябрь. 

3 Игра- соревнование « От улыбки 

радуга проснется» 

6-7  Апрель. 

4 Круглый стол»Пиво- враг 

молодежи» 

8-9  Апрель  

Библиотекарь, 

Мед. 

Работник 

 

5 Библ. Урок « Я в школе, я дома, я 

среди друзей» Какой я. 

6-7 Сентябрь Библиотекарь 

 

Экологическое воспитание 

Цель:  воспитание экологического мировоззрения, экологической 

ответственности, любви к природе, родному краю, формирование  

потребности к защите и охране окружающей среды,  эстетических норм  

взаимоотношения с природой. 

 

                                           Название                                класс       срок  

Эк. Игра- «Байкал-жемчужина России» 5-9 сентябрь 



путешествие кл 

Эколог. 

Путешествие 

«Листая страницы Красной 

книги» 

5-9 

кл 

Октябрь  

Эрудит 

экспедиция 

«Мир природы в литературе» 5 кл Ноябрь  

Мастер -класс «Рождественские украшения» 1-4 

кл 

Декабрь   

Книжная 

выставка 

« Экология. Книга. Мы» 

оформление стенда ко Дню 

заповедников и национальных 

парков. 

Б-ка Январь  

Эколог.игра «Секреты лесной тропинки» 3-4 

кл 

Февраль  

Час.экологии «Чтобы жила Земля»22 апреля – 

Международный день Земли 

5-7кл Апрель 

Книжная 

выставка 

«Берегите птиц» Б-ка Апрель 

Кн. Выставка Экология: Тревоги и надежды Б-ка Сентябрь 

Классный час- 

игра 

«берегите здоровье» 3-4 апрель 

Патриотическое воспитание. 

Цель: Воспитывать чувство патриотизма через историю своего народа. 

Научить учащихся сохранить память к историческому прошлому своего 

народа. 

1. Виртуальная экскурсия в 

музей. Зал боевой славы. 

«Домой вернулись только 

имена…» 

5-6кл В теч. 

года 

Мельник 

Е.М. 

2. История родного поселка. 

Виртуальная экскурсия в 

школьный музей 

5-6кл  В теч. 

года 

Мельник 

Е.М. 

3 

 

Конституция- основной 

Закон государства» «Герб, 

флаг, Гимн» 

6-7кл Октябрь Мельник 

Е.М. 

4 Классный час «Разрешение 

конфликта» (совместно с 

соц. Педагогом) 

6-7 Сентябрь Моцек В.А. 

Мельник Е.м 

5. Классный час «Я бы с песни 

начал свой рассказ» 

5-6кл  Февраль Мельник 

Е.М. 

6 Обзор книг «Страницы из 

книг о Великой 

Отечественной…» 

6-7кл Февраль Мельник 

Е.М. 



 

Трудовое воспитание. 

Цель:  Знакомство с характером разных профессий, их актуальности, 

престижности в жизни общества. 

1. Классный час «Все 

профессии важны…» 

9кл  Март Библиотекарь  

2. Классный час «Мир 

профессий»  

9кл. 

Презентация 

учебных 

заведений.  

Апрель Библиотекарь. 

3. Классный час  

«Работа наша такая» 

11кл  Апрель Библиотекарь, 

специалисты 

разных 

профессий 

4. Классный час «Профессии на 

рынке труда  

11кл   Март Библиотекарь, 

работники 

центра 

занятости. 

В помощь учебному процессу. 

Цель: воспитывать в подрастающем поколении стремление овладеть 

разносторонними  глубокими знаниями 

 Веселые уроки «Храм науки, мечтаний, 

чудес…»:тематическая программа, 

посвящённая Дню знаний. 

1-4 кл Сентябрь  

Путешествие «Путешествие мир Детской 

книги»2 апреля – Международный 

день детской книги 

1-4 кл Апрель  

день 

читательских 

удовольствий. 

«Путешествие по книго-

маршрутам» :Посвящённый 

международному Дню детской 

книги. 

2-5 Апрель 

Лит.викторина «В стране сказочных чудес» 1-4кл апрель 

 

Неделя детской книги (24-31 марта) 

«В гостях у Королевы Книги» 

Десант 

библиотечный 

«Смотрите, звонкие дети» о 

творчестве Чуковского31 марта 

— день рождения русского 

1-4 

кл 

март 

http://www.bibliopskov.ru/april.htm
http://www.bibliopskov.ru/april.htm


писателя, поэта и 

литературного критика Корнея 

Ивановича  Чуковского(1882-

1969) 

Сказки вслух «Жила-была сказка» 1-4 

кл 

март 

Игра-викторина «Знатоки книг» 1-4 

кл 

март 

Лит.морской 

бой 

«Литературный морской бой» 5-7кл март 

Игротека «Открывай-ка- угадай-ка!» 3,4 

кл 

март 

Праздник Весна. Каникулы. Книжный 

праздник 

2-4 март 

 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ 

 

№ 

п/п  
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственные 

 1 Посещение методических семинаров на 

базе УО 

В теч.года 
Методист РУО 

 

Библиотекарь: Мельник Е.М____________ 
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